仕　様　書

１．件名

一家に１枚「元素周期表（第９版）」の梱包発送　一式

２．発送物・基本的事項

A：依頼文　　　

　　Ａ4判　1枚（重量約4ｇ/枚、厚み0.09mm/枚）
B：「一家に１枚　周期表（第９版）」ポスター

　　Ａ1版（Ａ4八つ折り、約54ｇ/枚）

　

３．発送先・件数（詳細は別途電子媒体で提供する）

（１）発送先
：都道府県教育委員会等　
（２）発送件数　：2,435　　件
（３）発送部数
：58,139部　
（２）発送部数

別添　発送先詳細データのとおり
４．発送物の引き取り

文部科学省が別途契約している印刷請負業者から本件請負者が指定する場所（ただし、文部科学省を基点として半径50km圏内を指定すること。）に直接納入する。（3月17日（木）頃目途）

５．梱包形態

（１）別添「発送先詳細データ」に従い、発送先毎に所定の発送物及び部数を封筒等に梱包すること。なお、封筒等は請負者側で用意し、梱包すること。

（２）クラフト紙、段ボール箱、梱包用紐・テープ・ラベル貼り付け・伝票・運賃等この　業務の請負に要する費用は、全て本業務に含まれる。

６．梱包物への表示事項

各梱包物には請負者において、内容物・内容物数量・個口番号・全体個口・請負者連絡先等を下記例示によりラベル貼付等により表示すること。なお、詳細は文部科学省担当者と協議すること。

（例）

	　　　〒○○○－○○○○                          
　　　　△△市△△町5－2－1     　

　　　　□□□□□　　御中           

	　品　名


	「一家に１枚　元素周期表（第９版）」　○部
	重量



	　出荷人　
	文部科学省科学技術・学術政策局人材政策課
	

	　連絡先


	発送物の過不足時の連絡先

 　　◇◇◇◇◇◇◇◇◇（請負者名及び連絡先）

　　 ℡○○－○○○○－○○○○
	個口

番号    全体

        個口


７．発送方法
（１）発送は、一般路線貨物自動車による配送等によるものとし、発送先の廃止や移転先不明等により送達できない場合は返送・転送等の指示を別途行うので、配送拠点等に留置し、取りまとめの上、文部科学省担当者に指示を求めること。

（２）メール便も可とする。

８．内容物の過不足の調整

ラベル等の品名に表示された部数と届いた部数が一致しない旨、発送先より請負者に連絡があった場合は、引き取り及び不足分の発送を行うこと。

また、ラベル等の品名に表示された部数と届いた部数が一致する場合は、原則、引き取り及び追加分の発送に応じられないこと、及び詳細は同梱されている添書に記載されていることを伝えること。

なお、詳細については文部科学省担当者の指示に従うものとする。

９．発送期限
平成28年3月31日（木）
１０.発送物の余部に係る取扱について

発送物の余部については、文部科学省担当者の元へ納入すること。
１１．その他
本仕様書に記載のない事項及び疑義が生じた場合は、文部科学省担当者と協議し、指示を受けること。
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